Utzite&né tipy pro praci SMP:

Dokumentace §kolniho metodika prevence

Legislativné zakotvenad dokumentace

Zakon 561/2004 Sb., (tzv. Skolsky zakon):

v

v
v
v

Skolni vzdélavaci program (zapracovat ¢ast tykajici se prevence).

Vyroéni zprava (zapracovat zpravu o prevenci socialné patologickych jevit).

Tridni kniha (zapisy nejen o ucivu, také o provedenych besedach a akcich).

Zaznamy z pedagogickych rad (zdznam jednani o urcéitém patologickém jevu nebo o

metodické aktivité SMP smérem k pedagogtim).

Tuto dokumentaci je povinna vést §kola, zodpovédnost ma feditel Skoly.

Dalsi dokumentace vychazi z Vyhlasky 116/2011Sb. (ditive 72/2005 Sb.), o poskytovani

poradenskych sluzeb ve $koldch a Skolskych poradenskych zafizenich a z Prilohy &.3 k vyhlaSce

72/2005 Sh., kde je uvedena ,,povinnost $kolniho metodika prevence vést pisemné zaznamy veskeré

¢innosti a to tak, aby mohl dolozit obsah i rozsah v¢etné navrzenych a realizovanych opatieni.*

Metodicky pokyn MSMT k primérni prevenci socidlné patologickych jevii u déti, 7aka a

studentti ve Skoldch a Skolskych zatfizenich (2007) definuje Minimalni preventivni program jako

konkrétni povinny dokument $koly k prevenci SPJ.

Z uvedenych dokumentii a zkuSenosti vyplyvd ndsledujici ndavrh dokumentace SMP:

v

Minimalni preventivni program — stéZejni dokument prevence SPJ, ma byt pfistupny vSem
uditelim, je zpracovan na jeden kolni rok, podléh4 kontrole CSI, je priib&Zn& vyhodnocovan
a pisemné vyhodnoceni Gcinnosti jeho realizace za Skolni rok je souCasti vyrocni zpravy o
¢innosti skoly.

Denik $kolniho metodika prevence — povinna sou¢ast dokumentace SMP, obsahuje veskerou
¢innost SMP (aktivity s détmi, akce; zapsat kdy, co a pro koho se konalo).

Zapisy FeSeni aktualnich problémi z oblasti prevence — zapsat nalezy OPL, Setfeni ohledné
Sikany, jednotliva jednani se zaky, rodici, apod.

Piipravy na metodick4 vedeni uéitelii — jednou z ¢innosti SMP je metodické vedeni ugiteld,
je vhodné si jako doklad o napliiovani uchovat ptipravy na tato jednani.

Zapisy jednani tymu prevence socialné patologickych jevi — pokud tym existuje (velmi
vyhodné, aby SMP nebyl na preventivni praci sam), je dobré mit podloZenou &innost tymu a
zapisy z jednani tymu v pribéhu roku (3x — 4x dle potieby).

Evidence akci s preventivni tematikou, vzdélavani a kontakti — SMP eviduje kontakty
dulezité pro prevenci SPJ, dalsi akce, projekty atd., pfipadné DVPP v oblasti prevence (toto
vSak obvykle eviduje feditel $koly).



v' AnKety a vysledky riznych $etieni — SMP musi archivovat vysledky svych rtiznych $etieni a

anket.



